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1. Identification
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1.1 La page d'identification

Aprés avoir saisi I'URL du WysiUpNews a administrer, saisir « login » a la suite et valider.

Exemple :
http://wysiupnews.mon-nom-de-domaine.ext/login

Renseigner les champs Identifiant et Mot de passe. Valider.

Solutions Wysilp B E-mailing iy Intemet

ol :: WysiUpTews

Tdentifiant

Mot de passe @
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2. Gestion...
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2.1 Gestion des contacts

Par défaut, une fois identifié, la page « Gestion des contacts » s'affiche.
Il s"agit ici de gérer les contacts et les listes.

e® .
o C
o pNews @)
' GESTION DES CONTACTS GESTION DES DOCUMENTS GESTION DES ENVOIS IMPACT, STATISTIQUES
TOUS VOS CONTACTS [l MASTER / MES LISTES / SAILING :: 3 CONTACT(S)
CONTACTS DESABONNES [ RECHERCHER : e ;i p
CONTACTS NON RATTACHES [x] -
@9 NOUVEAU CONTACT ;' IMPORTER DES CONTACTS
LISTES
& categories publiques
S PRENOM 45 NOM & FONCTION 4 SOCIETE & E-MAIL S CODE POSTAL % VILLE
& MASTER T Erie Ruellan DA SAILING  eruellan@salling-up.com 54100 Salnt-Maur-des-Fossés
[ Mes listes w 1 Bhilippe Bolreaud SAILING  pboireaud@sailing-up.com 38200
B3 sanmne 0 1 Yann Ruellan SAILING  y.ruellan@salling-up.com 54100
Segment 94 ]
| (DE)SELECTIONNER TOUS LES CONTACTS DE LA PAGE EN COURS
& utiisateur . i 2
(DE)SELECTIONNER TOUS LES CONTACTS DE LA LISTE DE RESULTATS
0/ 3 CONTACT(S) SELECTIONNE(S)
SUPPRIMER LES CONTACTS SELECTIONNES
[l RATTACHER LES CONTACTS SELECTIONNES A UNE AUTRE LISTE : §§ Toutes les catégories
& crERTED B3 SALING S

1. COLONNE « LISTES »

Listes par défaut

Par défaut, 3 listes permettent d'avoir une vue d'ensemble des contacts.

La liste « Tous vos contacts », comme son nom l'indique, liste tous les contacts enregistrés.

La liste « Contacts désabonnés » liste tous les contacts qui se sont désinscrits d'une ou plusieurs listes.
La liste « Contacts non rattachés » liste tous les contacts n'appartenant a aucune liste.

Ces trois listes ne peuvent bien sdr pas étre supprimées, ni modifiées.

Listes personnelles
Qu'elles soient publiques — Catégorie publique — ou privées — associées a un utilisateur —, il est possible
de créer autant de listes que désiré.

Un utilisateur du compte :

® peut créer ses propres listes de contacts ;

e peut organiser ses listes en les rangeant dans des dossiers ;

® ne verra que ses listes et ceux de « Catégorie publique » ;

* ne peut pas supprimer ou modifier une liste de « Catégorie publique », sauf si c'est lui qui a créé et
partagé cette liste.

Seul le « Master » peut voir, modifier, supprimer... les listes de tous les utilisateurs du compte.
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Il existe deux types de listes :
* liste « classique » ;
e liste « dynamique » ou segment.

La liste « classique » comporte un certain nombre de contacts et n'évoluera pas, a moins d'une action de
son propriétaire pour lui ajouter ou lui supprimer des contacts.

La liste « dynamique » évoluera en fonction de la base globale de contacts et en fonction des filtres de
cette liste « dynamique », ou segment.

FILTRE DE SELECTION

Politesse Toue

N

Prénom

Lo

Contenant

Marn Contenant

I,

Fonction

K

Contenant

Société

K.

Contenant

E-mail Contenant

N

Téléphone Contenant

L

Adresse 1 Contenant

-

Adresse 2

K

Contenant

Code postal Contenant

K.

Ville: Contenant

KN

Mombre de clics sur la campagne ﬂ Toutes les catégories

Depuis (nb de jours)
Toutes les listes

Mombre d'ouvertures sur la campagne & Toutes les catégories

Depuis (nb de jours)
Toutes les listes
Contacts rattachés 4 la liste & Toutes les catégories

Aucune liste

ABANDONMER SAUVER LE FILTRE

Les filtres du segment vont dépendrent essentiellement des champs de la fiche-contact.

;f,_;'._WysiUpWewa ad ‘ 7 , o
- -

s
GESTION DES CONTACTS GESTION DES DOCUMENTS GESTION DES ENVOIS IMPACT, STATISTIQUES e
TOUS VOS CONTACTS ld ' seGMENT 94
CONTACTS DESABONNES [ CODE POSTAL CONTENANT 94
CONTACTS NON RATTACHES ] AJOUTER UN FILTRE DE SELECTICN
LISTES SELECTION DE CONTACTS :: 2 CONTACT(S)
& Categories publiques
& mMasTER
4 PRENOM 5 NOM 3 FONCTION % SOCIETE 3 E-MAIL 45 CODEPOSTAL 3 VILLE
[ Mes listes [ Eric Ruellan DA SAILING 2.ruelan@salling-up.com 94100 Saint-Maur-des-Fossés
[2 @3 saiune [ Yann Ruellan SAILING y.ruellan@salling-up.com 94100 Saint-Maur-des-Fossés
89 segment 54 ]
& Utilisateur
< CRERTEDEN SALNG () POWERED E4 WNSIUF
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2. ZONE DE RECHERCHE

La liste sélectionnée est mentionnée ainsi que le nombre de contacts de cette liste.
Il est possible de rechercher un ou plusieurs contacts en saisissant un mot et en choisissant ou chercher
dans la fiche-contact.

Le résultat d'une recherche peut servir a la création d'une nouvelle liste.

Il est bien sr possible d'ajouter un contact ou d'exporter les contacts de la liste sélectionnée. Quand une
liste est justement sélectionnée — autre que celles par défaut —, il est également possible d'importer des
contacts en masse grace a un fichier CSV. Cet import viendra encrichir la liste elle-méme ainsi que la base
globale des contacts du compte.

3. AFFICHAGE DES CONTACTS

Les contacts appartenant a la liste ou au segment s'affichent. Plusieurs actions sont possible.

Dans le cas d'une liste, il est possible d"ajouter ou de supprimer des contacts, d'ajouter une sélection a
une autre liste.

Dans le cas d'un segment, il est possible de modifier les caractéristiques de ce celui-ci en ajoutant, en
modifiant ou en supprimant des filtres.

SAILING WysiUpNews 8



2.2 Gestion des documents

Il s'agit ici de gérer les documents et les modeéles.

oig pNews W

GESTION DES CONTACTS GESTION DES DOCUMENTS GESTION DES ENVOIS IMPACT, STATISTIQUES

VOIR TOUS LES DOCUMENTS ll  MASTER / MES DOCUMENTS :: 2 DOCUMENT(S) :: 0 NEWSLETTER(S) / 2 MODELE(S)
VOIR TOUS LES MODELES k RECHERCHER: | 1 sum:|Tewt ;E p
.
DOSSIERS L/ NOUVEAU DOCUMENT
& mMasTER
(& Mes documents m
ACTION % DATE & NOM %+ UTILISATEUR / DOSSIER TYPE
& utiisateur A b b !/
. D D 15/06/2017 17:14 Modéle 1 colonne (Responsive) Public / Mes decuments )
[Z3 Mes documents W T T “’ o
. D D 15/06/2017 17:14 Modéle 2 calonnes (Responsive) Public / Mes documents. rE

) (DE)SELECTIONNER TOUS LES DOCUMENTS DE LA PAGE EN COURS
| (DE)SELECTIONNER TOUS LES DOCUMENTS DE LA LISTE DE RESULTATS
0/ 2 DOCUMENT(S) SELECTIONNE(S)

SUPPRIMER LES DOCUMENTS SELECTIONNES

1. COLONNE « DOSSIERS »

Dossiers par défaut

Par défaut, 2 dossiers permettent d'avoir une vue d'ensemble des documents.

Le dossier « Voir tous les documents », comme son nom l'indique, liste tous les documents créés.

Le dossier « Voir tous les modeles » liste tous les modéles servant a la création de nouveaux documents.
Ces deux dossiers ne peuvent bien sdr pas étre supprimés, ni modifiés.

Dossiers personnels
Un utilisateur peut créer autant de dossiers que désiré pour organiser tous ses documents et modéles.

Un utilisateur du compte :

e peut créer ses propres documents ou modéles ;

e peut organiser ses documents et modeles en les rangeant dans des dossiers ;
* ne verra que ses documents ou modéles et ceux de « public » ;

® ne peut pas supprimer ou modifier un document ou un modéle de « Public ».

Seul le « Master » peut voir, modifier, supprimer... les documents ou les modéles de tous les utilisateurs
du compte. Dailleurs, tous les documents ou modéles créés par « Master » sont visibles par tous les
utilisateurs du compte (« Public »).
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2. ZONE DE RECHERCHE

Le nom de ['utilisateur et le dossier sélectionnée sont mentionnés ainsi que le nombre de documents
contenus dans ce dossier.

Il est possible de rechercher un ou plusieurs documents en saisissant un mot et en choisissant quoi
chercher — tout, document ou modéle.

Il est bien sir possible de créer un nouveau document qui peut étre enregistré en tant que modéle. Il sera
automatiquement rangé dans le dossier sélectionné.

3. AFFICHAGE DES DOCUMENTS/MODELES

Les documents et modeéles rangés dans le dossier sélectionné s'affichent ici.

Plusieurs actions sont possible.

Il est possible de supprimer un ou plusieurs documents. Il est également possible de déplacer un
document/modéle vers un autre dossier.

FICHE DOCUMENT  NOUVEAU DOCUMENT

INFORMATIONS

PARAMETRES

OBJET DU DOCUMENT :

UTILISER LE MODELE

| ENREGISTRER COMME MODELE

ABANDONNER SAUVER LA FICHE

SAILING WysiUpNews 10



2.3 Gestion des envois

Il s'agit ici de gérer les envois en masse.

e® *
2Lg pNews v
o
(GESTION DES CONTACTS GESTION DES DOCUMENTS GESTION DES ENVOIS IMPACT, STATISTIQUES
NOUVEL ENVOI MASTER :: 0 ENVOI EN ATTENTE
CHOIX DE LA CAMPAGNE IL N'Y A AUCUN ENVOI EN ATTENTE.
Envoi hors campagne _:i

CHOIX DU DOCUMENT

UTILISATEUR

CHOIX DE LA LISTE

UTILISATEUR

120/05/2019 17
EXPEDITEUR :
Inews.wysiupnews.net

NOM DE L'EXPEDITEUR EN CLAIR :

1. COLONNE « NOUVEL ENVOI »

Choix de la campagne

Choix entre « Envoi hors campagne », « Nouvelle campagne » et une campagne existante.

L'envoi hors campagne peut servir pour des tests ou des envois ponctuels, sans suite.

Choix du document
Le « Master » doit sélectionner un utilisateur pour choisir ensuite un document.
Un utilisateur commence par choisir un document a envoyer.

Choix de la liste
Le « Master » doit sélectionner un utilisateur pour choisir ensuite une liste.
Un utilisateur continue en choisissant une liste.

Saisir I'objet du message. Ce texte apparaitra dans la boite de réception du destinataire.
Choisir une date et une heure.

Saisir I'adresse e-mail de I'expéditeur.

Saisir le nom de |'expéditeur.

Valider.

SAILING WysiUpNews
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1. ZONE DES ENVOIS EN ATTENTE

S'affichent ici les envois en attente de validation.
Un utilisateur, sauf si il a le droit, ne peut valider un envoi. Il doit attendre que le « Master » ou un autre
utilisateur ayant le droit valide I'envoi. Une fois I'envoi validé, I'utilisateur peut diffuser |'envoi.

Chaque envoi reprend :

® |le nom du document ;

* le nom de la liste ainsi que le nombre de destinataires ;
e |e statut de I'envoi ;

e le score « Spam-Check » ;

® le nom de I'utilisateur.

Trois actions :

e valider/diffuser I'envoi ;

e voir/controler le message avant envoi ;
e supprimer |'envoi.

SAILING WysiUpNews
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3. Impact, statistiques

SAILING

WysiUpNews
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3.1 Statistiques globales

Vue d'ensemble du compte. Le «Master» voit I'ensemble des statistiques, tous utilisateurs confondus.
Un utilisateur ne voit que ses statistiques.

Exemple de statistiques globales

of :: WysiUpWVews d C

GESTION DES CONTACTS GESTION DES DOCUMENTS GESTION DES ENVOIS IMPACT, STATISTIQUES

STATISTIQUES GLOBALES STATISTIQUES DETAILLEES COUPONNING

DOCUMENT : | ... :i LISTE : ! ... :j

sz| EXPORTER LES STATISTIQUES

STATISTIQUES GLOBALES :: 6 VAGUE(S) D'ENVOIS :: 156 ENVOI(S)

DEPUIS LE : 01/01/2019

STATISTIQUES GLOBALES DES ENVOIS STATISTIQUES DES ENVOIS RECUS STATISTIQUES DES ERREURS D'ENVOIS
6o 156 156 oo 156 AUCUNE ERREUR D'ENVOI A AFFICHER.
140 140
120 120
102

100 100

80 80

80 60 54

40 40

20 20

0
o 0
TOTAL D'ENVOIS  RECUS NON RECUS TOTALRECUS  OUVERTS  NON OUVERTS

35%

100% .— 0% I‘

Il est possible de filtrer les statistiques globales en jouant sur :
- la sélection d’une campagne, d'un document ou d'une liste ;
- la sélection d'une période.

Il est également possible d'exporter les statistiques sous forme de fichier Excel.

SAILING WysiUpNews



3.2 Statistiques détaillées

En fonction de la date « du », affichage des envois et du nombre de contacts concernés.

:" .:_WysiUpWewa e °
oo -

GESTION DES CONTACTS GESTION DES DOCUMENTS GESTION DES ENVOIS IMPACT, STATISTIQUES

STATISTIQUES GLOBALES STATISTIQUES DETAILLEES COUPONNING

CAMPAGNE : !

DU : (01/01/2019 !

STATISTIQUES DETAILLEES :: 6 VAGUE(S) D'ENVOIS :: 156 ENVOI(S)

DEPUIS LE : 01/01/2019

: DATE HEURE DOCUMENT LISTE AUTEUR CONTACTS RECUS QUVERTS  CLICS ACTION

03/01/2019 09:30:00  Mellleurs voeux de SAILING pour 2019 clients_tous Salling 131 131/ 100% 43/ 33% 4 D

02/01/2019 20:37:00  Mellleurs voeux de SAILING pour 2019 liste de test salling Salling 5 5/ 100% 2/ 40% L] D
20:32:00  Mellleurs voeux de SAILING pour 2019 liste de test salling Salling 5 5/ 100% 2/ 40% 3 D
20:14:00  Mellleurs voeux de SAILING pour 2019 liste de test salling Salling 5 5/ 100% 2/ 40% o D
20:11:00  Mellleurs voeux de SAILING pour 2019 liste de test salling Salling 5 5/ 100% 2/ 40% 1 D
19:57:00  Mellleurs voeux de SAILING pour 2019 liste de test salling Salling 5 5/ 100% Lo

Il est possible de filtrer la liste des envois en jouant sur :
- la sélection d'une campagne, d'un document ou d'une liste ;
- la sélection d'une période.

Choisir ensuite un envoi pour voir ses statistiques en détail. Cliquer sur .

En cliquant sur le nom du document, on peut justement voir le document en question.

SAILING WysiUpNews



of :: WysiUpWVews

-

o _
i GESTION DES CONTACTS GESTION DES DOCUMENTS GESTION DES ENVOIS IMPACT, STATISTIQUES
STATISTIQUES GLOBALES STATISTIQUES DETAILLEES COUPONNING
L
4= RETOUR A LA LISTE Bl STATISTIQUES DE CLIC | EXPORTER LES STATISTIQUES

MEILLEURS VOEUX DE SAILING POUR 2019 :: 131 ENVOI(S)

OBIJET : MEILLEURS VOEUX DE SAILING POUR 20159
EXPEDITEUR : NEWSLETTER@SAILING-UP.COM
NOM DE L'EXPEDITEUR : SAILING

DATE : 03/01/2019 09:30:00
LISTE : CLIENTS_TOUS
AUTEUR : SAILING

STATISTIQUES GLOBALES DES ENVOIS STATISTIQUES DES ENVOIS RECUS STATISTIQUES DES ERREURS D'ENVOIS
AUCUNE ERRELR D'ENVOL A AFFICHER.
140 131 131 140 131
120 120
100 100
B8
80 80
80 &0
43
40 40
20 20
0
0 0
TOTAL D'ENVOIS RECUS NON RECUS TOTAL RECUS OUVERTS  NON OUVERTS

100% - 0%

B RECUS m NONRECUS

RECUS : VOIR LES 131 CONTACT(S)

A partir des statistiques d'un envoi :

33%

B7%

B OUVERTS m MNON OUVERTS

OUVERTS : VOIR LES 43 CONTACT(S)
g NON OUVERTS : VOIR LES 88 CONTACT(S)

e voir les statistiques des liens directement sur le document ;

e exporter les statistiques de cet envoi ;

e voir les listes des contacts ayant recus ou non le message et exporter ces listes ;
e voir les listes des destinataires ayant ouvert ou non le message et exporter ces listes.

Si un message est concerné par le « couponing » — formulaire d'inscription par exemple —, il est possible

de voir la liste des destinataires ayant renvoyés le formulaire rempli et d'exporter cette liste.

En exportant différentes listes, il est possible d'importer les contacts dans une nouvelle liste qui servira a
I"envoi d'un nouveau message au sein de la méme campagne par exemple.

SAILING

WysiUpNews
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Exemple de statistiques de liens

Le message est créé et construit avec
un formulaire. Celui-ci est remplacé
automatiquement par une image.

Afficher le message rm

INVITATION PERSONNELLE
PROJECTION PRIVEE

JEUDI 28 SEPTEMERE 2017
LES GARDIENNES de Xavier Beauvois

pag LE REALsaEns pe DES HOMMES ET DES DIEUX

e

SATUALIE BAYE

LAGRASMET
IRIS BRY

projection privée du film Les
Gardiennes de Xavier Beauvois
en présence de Iris Bry, I'actrice
principale et de Sylvie Pialat,
productrice du film.

s b
Aprés la projection, un cocktail NAVIER BEAUYOIS
vous sera proposé. (Merci de \

vous présenter avant 19 h 45)

Sortie nationale
le 6 décembre 2017

Cinema le Papthéon avec Nathalie Baye
13 rue Victor Cousin\75005 Paris Laura Smet et Iris Bry

0% (5)

Lignes 27-21-38-82-84-85-89
Arrét Luxembourg

RER B
Station Luxembourg

Métro ligne 10
Station Cluny la Sorbonne

Merci de confirmer votre présence avant le 20 septembre.

REMPLIR
LE RMULAIRE
IGNE

a des films qui ont une mission sociale,
t environnementale.

SAILING

WysiUpNews
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3.3 « Couponning »

En fonction de la date « du », affichage des envois concernés par des données de « couponning ».

e® . a
A7
e WysiUpNews ¢
50 -
7 (GESTION DES CONTACTS GESTION DES DOCUMENTS GESTION DES ENVOIS IMPACT, STATISTIQUES
STATISTIQUES GLOBALES STATISTIQUES DETAILLEES COUPONNING
oo [TTM T R
Document Date ler envel # d'envois Contacts Réponses
Invitatian projection privée - Cinéfeel PROD 11/08/2017 12 2554 50 @

SAILING _ co pondance avec coupon 29/06/2009

Pour chaque envoi, il est possible de voir la liste des destinataires ayant répondus.
Cette liste peut étre exportée pour ensuite servir a la création d'une nouvelle liste.

SAILING WysiUpNews
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4. Création d'un message

SAILING

WysiUpNews
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4.1 Nouveau document

FICHE DOCUMENT

Un nouveau document, ou message, peut étre créé a partir de rien — page blanche — ou d'un modéle. Le
nouveau document peut étre enregistré comme modeéle.

FICHE DOCUMENT  NOUVEAU DOCUMENT

INFORMATIONS

PARAMETRES

OBIJET DU DOCUMENT :

---------------------------------------------------

___________________________________________________

| ENREGISTRER COMME MODELE

ABANDONMNER SAUVER LA FICHE

SAILING WysiUpNews 20



INFORMATIONS, HISTORIQUE

En cliquant sur la ligne d'un document dans la liste, on peut obtenir des informations le concernant. Le
titre peut étre modifié. Un document existant peut devenir un modéle.

On peut également consulter I'historique du document, c'est-a-dire son usage.

FICHE DOCUMENT  MEILLEURS VOEUX DE SAILING POUR 2019

INFORMATIONS HISTORIQUE

PARAMETRES DOMNMEES DU DOCUMENTS :

OBJET DU DOCUMENT : UTILISATEUR / DOSSIER : Public / Veeux Sailing
o e e e oo B

ol T A SIS R 2 | DATE DE CREATION : 28/12/2018 12:41:01

[~ ENREGISTRER COMME MODELE CREE A PARTIR DU MODELE :
UTILISE COMME MODELE :

STATISTIQUES GLOBALES

NOMBRE DE CAMPAGNES : 6
NOMBRE D'ENVOIS : 156
NOMBRE DE RECEPTIONS : 156 / 100%
NOMBRE D'OCUVERTURES : 54 / 35%
MNOMBRE DE CLICS : B

ABANDONMNER SAUVER LA FICHE

FICHE DOCUMENT  MEILLEURS VOEUX DE SAILING POUR 2019

INFORMATIONS HISTORIQUE

HISTORIQUE DU DOCUMENT :: 6 CAMPAGNE(S)

DATE LISTE AUTEUR CONTACTS RECUS OUVERTS CLICS
03/01/2019 05:30:00 clients_tous Salling 131 1317 100% 43/ 33% 4
""""""""""""""" Istedetestsaling  saleg 5 s/i00%  2/40% 0
""""""""""""""" iste de testsallng  saWea s spwow 2740 3
liste de test salling Salling 5 5/ 100% 2/ 40% 1]
""""" iste de testsalling  saWea s spwow 2740 1
"""""" iste de testsallng  saWea s spwow  3je0% 0
ABANDONNER

SAILING WysiUpNews 21



4.2 Mise en page

Linterface de création compte 4 parties :

e 1. la barre d'outils ;

e 2. le tiroir « Contenus » affichant I'aborescence des composants du document ;
e 3. le tiroir des composants de contenus ;

e 4. la zone de mise en page.

[ Mon premier document

1. Masquer l'interface d'aministration

2. Médiathéque
3. Utilisateurs et droits d'accés
4. Paramétrage par défaut des composants

5. Préférences de I'application

6. Différentes vues du message

COMPOSANTS

Contenus dyne.

Formulaires

SAILING WysiUpNews
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EXEMPLE

WL = [ e=¢ | CO0300] PR ®
io ] af
E-ﬁ;;dléu\elm\unnem WJEI+

EHen-tete
- en-tete
=[] contenu
[0 1000
[ 1mage
T
BE ponec eget el
ERT
[ image
ST
= I remplir le for
= prenam
T
= nom
T
= from
T
(98 presence
@ oui
@ non
T
= envoyer
RN
[ piea
[ piea
[ Mentions

T

[ (23 Modéle 1 colonne (Responsive)
(=
& Uen vers
B Styles €55 de base

pulvinar massa. gar eim=i®

VORTECH

get eleifend tellus, in dapibus nisl

dui non urna aliquam, quis pulvinar urna semper. Class aptent taciti
ora torquent per conubia nostra, per inceptos himenaeos.

NAM NEC TELLUS A ODIO TINCIDUNT AUCTOR A ORNARE

Contenus dynamigques
Formulaires

2T
[ en-téte
[Hen-tete
=[] contenu
-0 100%
@ Image
ST
BE
3T
[ image
3T

= prenom
25T
= nom
T
= from
T
[ 43 presence
@ oul
@ non
25T
= envoyer
ERET
[E] pied
[ piedt
[ mentions

T

[=1-{Z3 Modéle 1 eolonne (Responsive)

Danec eget eleifend tellus, In

e-E] Remplir le formulaire

Donec egg¢

Sed bibendum di
sociosqu ad litor

coneartab-

Lien vers LA VERSION EN LIGNE

VORTECH

NAM NEC TELLUS A ODIO TINCIDUNT
AUCTOR A ORNARE

Donec eget eleifend
tellus, in dapibus nisl

Suspendisse ut puvinar massa. sen ==

a1ss aptent taciti
aeos.

e

COMPOSANTS

Contenus simples
=
=

Contenus dynamiques
Formulaires

SAILING

WysiUpNews

23



4.3 Composants

Il existe une multitude de composants permettant la construction du message.

Composants de structure :

¢ multi-colonne ;
e colonne.

Composants simples :
e article ;

e article simple ;

® image ;

e lien;

e document ;

* saut de ligne.

Composants dynamiques :

e flux RSS.

Formulaire :

e champ texte ;

e champ parcourir ;

e zone de texte ;

e |iste

e case a cocher;

e bouton radio ;

e champ caché ;

e bouton ;

* réponse automatique.

Composants avancés :

e style de la fenétre du navigateur ;

e styles CSS ;

e lien vers la version en ligne ;

e |ien vers la version PDF.

Q

IIII"l S

H||

SAILING
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4.4 Médiatheque

La médiatheque du compte permet de partager entre tous les utilisateurs et tous les documents les
mémes fichiers (images, documents a télécharger).

Il est possible de ranger les fichiers dans des dossiers et sous-dossiers pour une meilleure organisation.

= Y Médiatheque

- [# Mediatheque
Hifl pécoration
ﬂ Ergonocmie
ﬂ Font-face
-8l Accueil
Hifl siidedeck
ﬂﬂ Divers
Bl Actualite
- Bl présentation
ﬂ Diaporama [ ]
Hifl pivers
=Bl contact
ﬂ Divers
ﬂ Documents
ﬂ Mur images [ ]
Hifl partenaires |

ﬂ Images

Plusieurs fonctions s'affichent et sont actives en rapport avec le contexte.

1 2

o]

<
LI «——
4— O
-
- ©
44— ©

1. Vue vignettes ou liste

2. Voir les fichiers descendants

3. Filtres

4. Export (archive zip du dossier sélectionné et des sous-dossiers (option)
5. Import (archive zip)

6. Nouveau document

7. Copier
8. Sélectionner ou déselctionner les fichiers
9. Supprimer la sélection
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5. Autres fonctions
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5.1 Utilisateurs et droits

Seul le « Master » a accés a cette fonction.

Il s"agit ici de créer des utilisateurs et de leurs attribuer des droits.

GESTION DES UTILISATEURS

E-[E# GROUPES D'UTILISATEURS
Groupe principal
[=-E2) PROFILS UTILISATEURS
Utilisateur
[EF REGLES DE DROITS D'ACCES

SAILING WysiUpNews

27



5.2 Paramétres du compte

Seuls les utilisateurs ayant les droits ont accés a cette fonction.
Il s'agit ici de créer des régles par défaut pour certains comportements.
Il est également possible d'enrichir la fiche-contact en ajoutant des champs.

PARAMETRES DU COMPTE

1) wystuPNEWS © =) wysupNeEws
[# catégori
E-[a#) Styles o

‘ouleurs de premier plan
ouleurs de bordure
s de bordures
es €SS
g Tailles de texte

O Fontes

El-¢ Champs de la base contacts

B politesse

& Prénom
© MNom
& Fonction
£ Saciété
© Email
¢ Téléphane
© Adresse 1
& Adresse 2
{ Code postal
O Ville

El-¢ Supports de publication
¢ Smartphane
& Grand smartphone
O Tablette

5.2 Pages abonnement, désabonnement

Seuls les utilisateurs ayant les droits ont acces a cette fonction.

Il s"agit ici de modifier ou de créer :

e des pages servant aux destinataires pour se désabonner par exemple ;
e des pages d'abonnement a une ou plusieurs listes.

Par défaut, le compte intégre déja une page d'abonnement et une page de désabonnement.
Ces pages sont entierement modifiables.
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